关于学生差旅费报销工作的暂行规定
介于本单位每年有大量学生参加国家、省、地区的各项比赛和考试，根据泰兴教育局制定的《关于做好差旅费报销工作的通知》及学校发展的要求，现将出差教师学生差旅费报销作如下要求：
严格按照差旅费管理规定和厉行节约反对浪费的有关规定，加强出差审批管理，从严控制带队老师人数和天数，严格控制差旅费支出规模。自上而下对差旅费报销从严审核把关，确保票据来源合规，内容真实完整。对违反差旅费管理规定的行为，有关部门将追究相关人员的责任。

一、报销差旅费时必须附相关培训、参赛、考试等通知，无通知不得报销有关费用。

二、带队教师出差严格按照泰兴教育局制定的《关于做好差旅费报销工作的通知》执行。

三、学生出差不得乘坐出租车，凭车站打印的正式发票和公交车票报销城市间交通费和市内交通费。学校安排公车接送，教师不报销任何交通费补助。

四、通知明确食宿自理的，学生伙食补助费每生每天不超过60元按通知明确的自然天数报销；若主办方收取伙食费超过每生每天60元标准的按不超过教师伙食补助每人每天100元标准报销，必须提供主办方开具的伙食收取凭证；住宿费凭住宿费发票报销，标准按教师出差标准执行。
五、通知未明确食宿自理的，视作主办方安排食宿。伙食补助费只报销去、回当天的费用。如果需要报销出差期间的食宿费，报销人必须作出“主办方未安排食宿，如有不实，原承担一切责任”的书面承诺，并附于差旅费报销单后，若有同行者由其他同行作证明。
六、伙食补助费应以城市间交通费和住宿费发票为凭证报销，无城市间交通费的，凭住宿费发票计算报销。
七、实际发生住宿费但无发票的，不得报销住宿费以及伙食补助费、市内交通费。

附：教师报销标准见《江苏省差旅住宿费和伙食补助费标准》
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