江苏省泰兴中等专业学校教学质量综合检查周制度

为确保教学质量，贯彻落实上级部门有关教学管理规范，切实做好各有关教学环节的管理，每学期由校长室组织进行学期初、学期中、学期末三周的教学质量检查周活动，通过教学秩序检查、听课、评课、教学进度检查；教案、备课笔记；作业、实验报告检查；学生评教等教学质量情况进行全面检查。

一、开学前(期初)教学准备工作的检查

（一） 检查的主要内容

1.教师的备课情况及教学计划和校历、授课进度表、学生名单、教材、教学大纲、教研室工作计划等教学资料的准备情况；

2.课表执行情况(师生是否按课表准时上下课，是否严格维护课堂秩序)；

3.教学设施、校园卫生、各类教室及相关设备的准备情况；

4.学生选课、补考的准备情况；

5.教师出勤、学生报到注册、出勤情况等。

（二）检查时间：开学前三天——开学第一周。

（三）参加人员：学校领导、相关处室、系部教学督导和系部学工助理。

（四）检查方式：开学前检查采取实地察看、听取汇报的方式；开课运行情况采取巡查方式，并结合听课和查阅有关资料等方式进行。

（五） 检查安排及措施：

开学前各系部成立教学检查小组，检查本部门的教学准备工作。开学第一周，学校领导、相关处室、系部、教学督导和系部学工助理等组成教学秩序检查组，到各系部重点检查教师上课情况、学生到课情况、课堂纪律、教学场所环境及其它与教学相关的情况，并随机听课。

二、 期中教学检查

（一）检查的主要内容

1.各类教学文件（教学计划，教学大纲、授课进度表）的执行情况，重点检查教学进度和内容是否符合授课计划；

2.教师教案、课堂教学、教学辅导、作业批改情况；

3.教材、教学大纲及教学参考资料、教具的配备及使用情况；

4.教学秩序以及停课、调课制度执行情况，检查有无随意停、调课，不按时上、下课等现象；

5.实验、实习（训）教学进行情况；

6.收集学生对教学工作及教师的意见；

7.检查学生的毕业实习，了解实习进度和实习基地建设情况，以及实习基地领导对学生的反映。

（二）检查时间：第九周

（三）参加人员：学校领导、相关处室、系部、教学督导和系部学工助理。

（四）检查方式：学校领导、相关处室、系部、教学督导和系部学工助理等组成教学秩序检查组，到各系部重点查阅教案、作业、听课等，进行期中教学检查，听取教师、学生对教学情况、后勤保障情况的意见以及检查执行教学规程的情况。

（五）检查安排及措施：

教学情况检查在各系部自查的基础上，学校集中检查，检查结束形成总结。总结中明确指出检查中发现的问题及解决的办法和措施。并反馈到各系部。

三、期末教学检查 

（一）检查的内容

期终考试准备情况：各系部的考前课堂教学情况，试题规范、题量和试题内容，考试安排，考试（或考查）过程、阅卷和成绩评定、考试分析。

本学期全面教学检查：各年级、专业的教学计划和教学大纲的完成情况，一学期以来的教学秩序、教学文件、教研室活动记录、教师授课进度和备课（教案）情况及相关材料，实训课开出率及实训室开放情况和实习、技能训练等，各系部、教研室学期教学工作总结。

下学期教学部署情况：下学期教学安排、教材征订、教学任务落实等情况。

（二）检查的时间：第十九到二十周完成。

（三）参加人员：学校领导、相关处室、系部、教学督导和系部学工助理。

（四）检查方式：教学检查采取巡查考场和阅卷现场、召开汇报会、查阅各教研室总结材料等方式，以系部自查与教务处抽查的方式进行，以各系部自查为主。

（五）检查安排及措施：

学期结束时，各系部要分析教学检查情况，汇总教学检查所出现的问题，提出教学工作改进意见和措施；各教研室也要把教学检查工作列入教研室工作总结的重要内容；各系部及教研室将总结情况报教务处、教学督导室进行汇总。

四、执行时间
本制度从制定之日起执行生效。

  江苏省泰兴中等专业学校
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