江苏省泰兴中等专业学校

江苏省职业学校教学管理规范执行情况检查实施方案

为迎接上级对《江苏省职业学校教学管理规范》的专项检查，优化教学秩序，规范教学行为，提高教学质量，现制定2011年春学期学校教学管理规范执行情况检查实施方案。

1、 领导小组和工作小组
（1）领导小组

组长：汪静波

副组长：张日恒  徐志浩

成员：朱鑫炎 钱和生 刘海燕 凌云 肖恒德 周广东 刘振 曹荣军 丁力等

（2）工作小组

工作小组由朱鑫炎、钱和生、刘海燕、凌云、肖恒德、周广东、刘振、曹荣军、丁力、黄晓波、周凯、孙永鸿、周伯生、王金如、李晓男、卢建国、马太平、余雪泉、顾道生、徐庶、陆美、王三圣和学校中心教研组组长及督导室兼职督导员组成，工作小组由张日恒、徐志浩全面负责统筹协调，各系部分管教学的主任全程陪同。

具体分工：

1 听课小组：

组长：朱鑫炎
成员：孙永鸿、朱金红、侯国华、叶爱崇、黄兰

2 教学资料组：

组长：丁力

成员：钱啸、戴萍、戚爱东、吴春耕

3 实验实训资料组：
组长：曹荣军

成员：黄晓波、陆留宏

2、 检查方式和时间
检查方式：教师自查、系部检查与学校检查相结合。

时间安排：（1）5月16日—5月20日为教师自查时间。

         （2）5月23日—5月27日为系部检查时间。

         （3）5月28日—6月5日为学校检查时间。
         （4）6月6日工作小组总结会。

三、检查内容和方法

检查内容：全面检查《江苏省职业学校教学管理规范》的落实情况，提出完善和改进意见。详见下表：
	教师教学规范检查内容
	课程教学大纲

	
	课程考核标准

	
	学期课程授课计划表

	
	课程 记分卡

	
	期中考试试卷

	
	期中考试质量分析表

	
	教案

	
	学生作业

	
	辅导材料及记录

	
	听课笔记（次数)

	教师实践教学规范检查内容
	实习室使用情况记录

	
	任务书指导书

	
	安全教育记录

	
	实习 日志

	
	实习小结

	
	实习教案

	
	实习考核材料

	
	实习作品

	
	实习成绩记载

	系部教学管理规范检查内容
	系部教学工作计划

	
	系部教学管理制度

	
	系部教学工作会议记录

	
	各专业实施性教学计划

	
	学期系部课程总表

	
	实验实习安排表

	
	听课安排表

	
	上课巡查情况记载表

	
	教师教学任务书

	
	期中考试质量分析表

	
	期中考试系部质量总结

	
	班级日志

	
	教师教学工作检查记录表

	
	学生问卷调查表

	
	教研组、备课组活动计划

	
	教研组、备课组活动记录

	
	教师教学规范检查表

	
	教师实践教学规范检查表


检查方法：

1、听课：检查小组分工成听课小组，分别听各系部教师4—6节课。
（1）评课重点看“四个是否”：是否有较好的教学基本功；是否有“满堂灌”现象；是否调动学生的学习积极性，实行师生互动式教学；是否体现课堂改革精神。
（2）听课后交换意见，肯定成绩，提出改进意见。
2、查看：查看系部教学管理、教师工作的有关材料。
（1）对系部重点查看教学管理工作的落实情况。

（2）对教研组、备课组重点查看教研活动的记录、进行教学改革和课程改革的过程材料等。

（3）对教师重点查看教学常规各环节上的相关材料。
（详细检查内容见附件）

3、问卷：由各系部向学生发放问卷调查表，获取学生对教师教学工作的反映和意见，并形成汇总报告。
4、座谈：召开系部部分教师和学生座谈会，深入了解教师的教学工作情况。

5、对软件资料存在不足的相关人员或部门，检查小组将送达完善和改进通知单，要求在规定时间内完成。

6、总结：工作检查小组对各系部的教学情况做出全面评价，包括基本情况、主要成绩、突出问题、改进意见等，由工作小组组长在全校教师会上汇报。

四、注意事项
1、检查小组成员不影响个人的课务和其他正常工作。

2、教师和个系部要积极配合检查，及时如实提供有关材料。

3、检查小组在检查过程中要认真详细记录，各项工作结束后及时召开情况汇报会，并提交检查报告。

4、 检查中要注意引导教师关注教育教学过程中出现的好的做法和经验，以便加以总结和推广，同时也要指出存在的问题和不足，并在认真加以分析的基础上研究出解决的方法，以推进教育教学改革的深入。
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